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Wstep

Aktywnos$é¢ Frekwencja pozwala na oznaczanie obecnosci uczestnikdw
(studentéw) na naszym kursie. Zaleznie od jej ustawien, obecnosé moze
by¢ oznaczana przez prowadzgcego albo przez samych uczestnikow

(z mozliwoscig ograniczen czasowych dla poszczegdlnych statusdw).

1. Tworzenie Frekwencji

Zeby utworzyé nowq frekwencje, na stronie naszego kursu wtqczamy tryb edycji
i nastepnie przy danym temacie (czy tez sekcji) klikamy przycisk Dodowanio

zowartosci (plus). Nastepnie z zoktadki Aktywnosci wybieramy Frekwencjo.
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w © w © w @ w © w O w O
] VPL
52 *H % (")
Wirtualne
Warsztat Wiki Laboratorium... Zadanie
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2. Ustawienia dziennilkka obecnosci

Nastepnie, zanim zaczniemy dodawal poszczegdlne sesje (instancje

sprawdzania obecnosci), musimy ustawi¢ opcje obowigzujgce catg aktywnosé.

2.1. Ogolne

Przede wszystkim, rozpoczynamy od ustawienia Nozwy (widoczna na stronie
kursu) oraz opcjonalnie mozemy réwniez dotqczy¢ jokis Opis (pod opisem

znajduje sie mozliwos¢ wyswietlania go na stronie kursu).

v 0godlne
Nazwa [ ! ] |Frekwer1cja
Opis Edytuj Widok Wstaw Format Marzedzia Tabela Pomoc
S o B I HBHDNG Buur 2 2 &2
2.2. Ocena

Nastepnie, mozemy zadecydowaé czy oznaczaona obecnos$é bedzie w jokis

sposdb oceniana:

¢ Ocena- opcja ustalajgca styl/typ oceniania:
o Typ:
» Zaden - frekwencja nie bedzie oceniana.
»= Punkt-ocenq za frekwencje bedzie wartos¢ punktowa.
= Skala - frekwencjo bedzie oceniana wg skali, ktéra bedzie

ustalona dla kursu.
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o Skala - (PRZY WYBRANIU TYPU - SKALA) z listy skal dostepnych na

naszym kursie wybieraomy tq, ktéra bedzie wykorzystywana do

oceny.

o Maksimum punktéw - (PRZY WYBRANIU TYPU - PUNKT) ustalomy

maksymalng ilo$¢ punktow.

Kategoria ocen - pozwala ustali¢ kategorie, do ktérej nalezeé bedzie

ocena za tg aktywnosé (kategorie trzeba utworzyé wczesniej w dzienniku

ocen).

Prég zaliczeniowy — opcja ustalajgca prég zaliczeniowy.

"4

Ocena
COcena [ 7]
Kategoria ocen [ 2]

Prog zaliczeniowy @

| Bez kategorii v |

Typ' Punkt ~

Maksymalna ocena

| 100




2.3. Standardowe opcje modutéow

Jesli chcemy aby zasdb byt chwilowo niewidoczny dla uczestnikdédw kursu, to

mozemy go ukry¢ za pomocq Dostepnosci w Standardowych opcjoch modutdw.
Dodatkowo mozemy wybraé réwniez tryb dziatania grup dla tej aktywnosci:

e Brak grup,
e Osobne grupy - kazda grupa widzi tylko siebie, ale nie widzi pozostatych,
e Widoczne grupy - cztonkowie kazdej grupy pracujg wspdlnie w romach

swojej grupy, ale widzq takze inne grupy.

v Standardowe opcje modutow

Dostepnosc Q | Pokaz na stronie kursu v |
Numer ID (7] | |
Wymus jezyk | Mie wymusza] v~ |

Tryb dziatania grup @ | Bez grup b |

Dodaj ograniczenie dostepu dla grupy / grupy nadrzednej

uuuuuuuuuuuuuuuuu



2.4. Ogranicz dostep

Ograniczanie dostepu pozwala nam na ustawienie pewnych warunkdow, ktére

uczestnik musi osiggnq¢ aby méc podejsé do zadania.

v Ogranicz dostep

(Ograniczenia dostepu .
Laden

Dodaj ograniczenie...

Jesli chodzi o same ograniczenia dostepne mamy takie warunki jak: ukonczenie
aoktywnosci, data, ocenaq, grupa itd. Przyktadowo, gdy wybierzemy grupe,

mozemy zezwoli¢ na dostep TYLKO dla cztonkdw konkretnej grupy (lub

ZABLOKOWAC  dostep dla |

. Dodaj ograniczenie...
konkretnej grupy). 8 J o9

[ Ukonczenie aktywnosci Wymaganie dotyczace
- ukorczenia (lub nie) przez

studenta innej aktywnosci.

Data Ograniczony dastep do (lub
E od) okreslongj daty i godziny
Ocena Wymaganie dotyczace

osiggniecia przez studenta

oceny zgodnej z nadanymi

warunkami.

Zezwala na dostep

studentow nalezacych do

i wybranej grupy lub do
wszystkich grup.

Profil uzytkownika Kontroluj dostep na

podstawie pol w profilu

studenta.

Dodaj zestaw

Grupa

Zestaw ograniczen
zagniezdzonych ograniczen

do zastosowania ztoZone]
logiki.

Anuluj
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2.5. Ukonczenie aktywnosci

Opcja ukonczenie aktywnosci, pozwala nam na utworzenie pozycji dla tej

aktywnosci w raporcie ukoriczenia aktywnosci, przez co maomy do dyspozycji

szybki podglqd, czy nasi uczestnicy ukonczyli danqg aktywnos$é na podstawie

warunkoéw, ktdére wybierzemy (raport dostepny w zaktadce Raporty).

Brok - opcja zostaoje wytgczona.

Studenci mogq recznie oznaczy¢ te... - kazdy z uczestnikdw na stronie
otéwnej kursu bedzie miat mozliwos¢ oznaczenia tej aktywnosci joko
ukoriczona.

Dodaj wymagania - ukorczenie bedzie oznaczone na podstawie
warunkoéw, ktoére wybierzemy (tj. np. obejrzenie aktywnosci, osiggnigcie
oceny, przestanie zadania).

Ustaw przypomnienie na Osi czasu - informacja dla uczestnikdw do kiedy
oczekujemy ukoriczenia danej aktywnosci, ktéra pojowi sie w ich

kalendarzu w Kokpicie.

v Warunki ukonczenia
() Brak

(0 Studenci muszg recznie oznaczy¢ te aktywnos¢ jako ukoriczong
© Dodaj wymagania
Aktywnosc zostaje ukonczona, gdy studenci wykonaja wszystkie poniZsze czynnosci:
Otrzymaj ocene
© Dowolna ocena

() Ocena pozytywna

Ustaw @ wacz| 2 v || lipiec v|l20sv || 13v||s2v|®
przypomnienie na
Osi czasu




2.6. Powiadomienie o wprowadzanych zmianach

Dodatkowo, jesdli  edytujemy
: . () Wyslij iadomieni lanie tresci
umieszczony wczedniej zasob yélij powiadomienie o zmianie tresci @

lub aktywnosé¢, mamy mozliwosé
wystania powiadomienia do uczestnikdw naszego kursu o tym, ze pojawity sie

jakie$ zmiany w tym elemencie.

Po zapisaniu wszystkich ustawien, nasza frekwencja zostanie utworzona

i mozemy przejs$¢ do tworzenia/edycji poszczegdlnych sesji.
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3. Korzystanie z Frekwencji
W tym rozdziale, opisane zostanqg poszczegdlne sekcje frekwencji (zaktadki na

go6rze strony) zwracajgc uwage na ich funkcje oraz poszczegdlne opcje.

3.1. Sesje

W tej sekcji mamy mozliwos¢é podglagdu listy wszystkich utworzonych ses;ji

w ramach danej frekwencji (w rozumieniu - aktywnosci).

Sesje. Wszystkie v Dodaj sesje Wszystkie | Wszystkie przeszte || Miesigce | Tygodnie || Dni
[m] Data Czas Typ Opis Akgje
[} 4r,20ip2025 00 Wszyscy studenci Regulame zajecia » A
a czw, 3 lip 2025 00 Wszyscy studenci Regularne zajecia | V]
(m] pt,4lip2025 00 Wszyscy studenci Regulamne zajecia [ P |

Za pomocq dostepnych przyciskow i opcji, w tej sekcji mozemy:

1) Wyswietli¢ sesje dotyczqce konkretnej grupy (lub wszystkich uczestnikéw).

2) Filtrowac wyswietlane sesje na podstawie np. miesiecy, tygodni, itd.

3) Mie¢ podglad na dane sesje wraz z ogdlnymi informacjami o nich.

4) Sprawdzaé obecnosé (mozliwosé oznaczania statuséw dla danego
studenta przy kazdej z sesji).

5) Edytowa¢ dangq sesje.

6) Usunqg¢ dang sesje.

2 | Wszystkie |Wszystkie przeszte || Miesiace || Tygodnie || Dni
1
0 Data Czas Typ Opis Akcje
(] ér,21lip2025 00 Wiszyscy studenci Regulame zajecia 4 El s 0
(] cazw, 3 lip 2025 00 Wszyscy studenci Regularne zajecia 3 5» o
(m] pt, 4 lip 2025 00 Wszyscy studenci Regularne zajecia | E 6
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3.2. Dodgj sesje

W tej sekcji mamy mozliwo$é dodawania nowych sesji do naszej frekwencji.

3.2.1. Dodaj sesje

Typ sesji — jesli tryb grup jest uruchomiony na naszym
kursie (Ustawienia kursu) mamy mozliwosé wyboru czy
dana sesja dotyczy wszystkich uczestnikdw kursu
( ) czy konkretnej grupy ( ).

Grupy -jesli wybierzemy typ grupa, w tym oknie wybieramy
dang grupe dla ktdrej sesja ma zostac utworzona.

Data sesji-data dla ktdérej dana sesja bedzie odpowiadad.
Czas - godziny pomiedzy ktérymi dana sesja ma sie
odbywaé¢ (w tych godzinach studenci bedq mogli
oznacza¢ swoj status LSLI samodzielne oznaczanie
bedzie uruchomione).

Opis - opis wyswietlany na liscie sesji (jesli puste zostanie
wyswietlony domyslny opis - Regularne zajecia).

Utwdrz wydarzenie w kalendarzu dla sesji - mozliwosé

dodania sesji joko wydarzenia do kalendarza kursu.

v Dodaj sesje
Typ sesji
Grupy
Data sesji
Czas

Opis

o © Wszyscy studenci () Grupa

#1
#2

2 v lipiec v 2025 v | M

od] 00 v 00 v |doj 00 v 00 v

Edytuj Widok Wstaw Format MNarzedzia Tabela Pomoc

B I HMHGY® Buur » R

U]
1]
il
i
-4
Il
iii
il

8 utworz wydarzenie w kalendarzu dla sesji @
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3.2.2. Dodaj sesje wielokrotnie

Mozliwos$é dodania sesji, zgodnie z powyzszymi ustawieniomi, wielokrotnie na

podstawie ponizszych opcji:

o Powtarzaj powyzszq sesje - przycisk zezwalajgcy na
powtarzanie danej ses;ji.

e Powtarzajw dniu-dzien tygodnia, w ktérym dana seria ma
zostac¢ powtarzana.

e Powtarzaj co-ilos¢ tygodni pomiedzy sesjomi.

e Powtarzaj oz do-data do ktdrej sesja ma byé powtarzana.

v Dodaj sesje wielokrotne

Powtarzaj powyZsza sesie @
Powtarzaj w dniu: Poniedziatek Wrtorek Sroda Czwartek Piatek Sobota Miedziela

Powtarzaj co: 1 v~ |tydzief/tygodni

Powtarzaj az do: 2 v lipiec v 2025 ~ | M

3.2.3. Rejestrowanie przez studenta

Mozliwosé zezwolenia na samodzielng rejestracje obecnosci:

e Zezwdl studentom na rejestrowanie obecnosci - przycisk

zezwalojgcy na samodzielnq rejestracje obecnosci.

Rejestrowanie przez studenta

Zezwdl studentom na rejestrowanie obecnosci
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3.3. Raport

W sekcji Raport mamy dostep do informacji na temat poszczegdlnych sesji wraz

z informacjq o ilosci uczestnikéw dla kazdego statusu, zdobytych punktach itd.

Frekwenca  Ustawienia Importyj  Eksport  Wigcej v
Oznacz jako wykonana
Widoczne grupy| #1 v Stona 1z1  Wszystkie | Wszystkie przeszie | Miesiace || Tygodnie || Dni | Podsumowanie
Usytkownicy = Sesje—
Imi¢ / Nazwisko 21lip 3lip 4lip 141ip 15 lip 161ip 171ip
00 00 00 00 00 00 00
E-mail Wizyscy studenci Wizysey studenci Wazyscy studenci Wazyscy studenci Wazyscy studenci Wazysey studencl Wazyscy studend Wazy
Aleksandra aleksandra.dudasz@pk.edu.pl ? ? ? ? ? ? ?
Dudas
darktomashi@gmail.com
Streszczenie Obecny: 0 Obecny: 0 Obecry: 0 Obecny: 0 Obecny: 0 Obecny: 0 Obecny: 0 ol
0 0 0 Spéinienie: 0 Spénienie: 0 Spatnienie: 0 Spé
u: u: 0 u 0 Usprawiediiviony: 0 U 0 U o u 0 Uspraw
Nieabecny: 0 Nieabecny: 0 Nieobecny: 0 Nigobecny: 0 Nieobecny: 0 Nieabecny: 0 Nieobecny: 0 Nie

Najwazniejsze informacje i opcje, ktére sq dla nas dostepne:

1) Mozliwos¢ wyswietlenia tylko uczestnikdw konkretnej grupy (lub
wszystkich).

2) Mozliwosé filtrowania wyswietlanych sesji.

3) Informacje nt. poszczegdlnych ses;ji (tj. joki status ma dany uczestnik oraz
podsumowanie dla wszystkich na dole strony).

4) Informacje nt. ilosci osiggnietych statuséw przez danego studenta.

S) Informacje nt. odbytych sesji i zdobytych pkt przez danego studenta.

6) Mozliwosé (po zaznaczeniu okienka przy danych uczestnikach) wystania

wiadomosci do konkretnych studentdw.

Frekwenca  Ustawienia Importuj  Eksport  Wigcej
Oznacz jako wykonana
Widoczne grupy #1 -l Strona1z1  Werystkie | Wszystkie przeszie | Miesiace | Tygodnie || Dni | Podsumowanie
Usytkownicy — Sesie— >
Imie / Nazwisko 2lip 3lip 4lip 14lip 15lip 16lip 17lip
00 00 00 00 00 00 00
E-mail Wazyscy studenci Wazyscy studenci Wazyscy studenci Wazyscy studenci Wazyscy studencl Waryscy studencl Wezyscy studenci
Aleksandra aleksandradudasz@pkedu.pl
Dudas
Testowy’ darktomashi@gmail.com
TestowyTT
Streszczenie Obecny: 0 Obecny: 0 Obecny: 0 Obecny: 0 Obeeny: 0 Obecny: 0 Obecny: 0
B Sp 0 E 0 E 0
Uspr
N
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3 4. Eksport

Za pomocq sekcji Eksport mamy mozliwos¢ pobrania informacji zawartych w tej

aktywnosci w formie pliku (poza platforme).

Frekwencja Ustawienia Raport Importuj | Eksport | Wigcej v

Oznacz jako wykonane

v Eksport
Grupa Wszyscy uczestnicy Vv
Eksportuj wybranych uczestnikéw Nie v

Uzytkownicy do wyeksportowania Aleksandra Dudasz
TestowyT TestowyTT

Jesli chodzi o tworzenie wspomnianego pliku mamy kilka ustawien do wyboru:

e Grupa - wybieramy ktdrzy uczestnicy majq by¢ zawarci w pliku (wszyscy
czy konkretna grupa).

e Eksportuj wybranych uczestnikow - mozliwos¢ eksportu KONKRETNYCH
uczestnikdw.

e Uczestnicy do wyeksportowania - okno wyboru uczestnikdw (przy
aoktywnej poprzedniej opcji).

e |dentyfikacja studenta po - dane personalne studenta zawarte w pliku.

o Wybierz wszystkie sesje - wszystkie utworzone sesje zostanq zawarte
w pliku.

e Dotgcz nadchodzqgce terminy - zawarte zostanqg réwniez nadchodzqce
sesje.

e Dotgcz uwagi - zawarte zostang dodatkowe uwagi wystawione w ramach
poszczegdlnych sesji.

e Include session description-zawarte zostanqg opisy poszczegdlnych sesji.
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e Poczqgtek okresu/Koniec okresu - jesli NIE eksportujemy wszystkich sesji
(opcja powyzej) w tych oknach okreslomy daty Z POMIEDZY ktérych, sesje
majq zostac dotgczone.

e Format-format w jokim dana frekwencja ma by¢ wyeksportowana.

v Eksport
Grupa Wszyscy uczestnicy v
Eksportuj wybranych uczestnikow | Nig ~
Uzytkownicy do wyeksportowania Aleksandra Dudasz
TestowyT TestowyTT

Identyfikacja studenta po Identyfikator studenta

E-mail
Wybierz wszystkie sesje Tak
Dotacz nadchodzace terminy [ Tak
Dotacz uwagi [ Tak
Dotzcz opis sesgji [ Tak
Poczatek okresu | 13 v | | czerwiec v | | 2025 v | ]
Koniec okresu | 2 0w | | lipiec ~ | | 2025 ¥ | ™
Format | Pobierz w formacie Excel e |
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3.S. Zestaw statusow

W sekcji Zestaw statuséw mamy mozliwoséé edycji zarédwno catych zestawdw jak

i poszczegodlnych statusdw dostepnych w ramach sprawdzania obecnosci.

Frekwencja

Oznacz jako wykonane

w statuséw 1 (OSUN) v

Skrét opis Punkty Dostepnosé samodzielnego oznaczenia @ Uczestnicy tymczasowi  tgeiem sesji @ Automatycznie ustawiany, gdy nie jest zaznaczony @ Akeja

W ramach tej sekcji mozemy ustawiad:

e Skroét-kod pod ktérych wyswietlane bedq poszczegdlne statusy w ramach
sprawdzania obecnosci.

e Opis-petna nazwa statusdw.

e Punkty - ilo$¢ punktdw przyznawana za dany status (jesli frekwencja jest
oceniana).

e Dostepny dla studentéw (minuty) - w przypadku gdy ZEZWALAMY NA
SAMODZIELNA ~ REJESTRACJE, mozemy  ustawié dostepnosé

poszczegdlnych statusdéw przez jakis okres w minutach od rozpoczecia

danej sesji (np. 10 przy Obecnym = przez 10min od rozpoczecia sesji

student moze oznaczy¢ sie joko obecny).

e Automatycznie ustawiany.. - w przypadku gdy ZEZWALAMY NA

SAMODZIELNA REJESTRACJE, mozemy wybraé¢ status, ktéry bedzie

automatycznie wybierany jesli czas danej sesji uptynie i student nie

wybierze innego (np. jesli wybierzemy nieobecny po zakonczeniu sesji
kazdy, kto nie wybrat innego statusu zostanie oznaczony joko nieobecny).
e Akcja-w tej czesci mozemy zaréwno ukry¢ jak i usunqgé dany status.

e Dodaqj-mozliwos$¢ dodania kolejnego statusu.
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e Aktualizacja - przycisk za pomocq, ktérego mozna zaktualizowad

utworzone sesje, na podstawie edytowanych statuséw.

# Skrot
' o
2 s
E u
4N

Opis

Obecny

Spoinienie

Usprawiedliwiony

Nieobecny

Punkty

1.00

1.00

ia @ Uczestnicy tymczasowi  gciem sesji @ gdy nie. [ Akja
Zawsze ~ 0 ) @@
Zawsze v °u
Zawsze ~ - @w
Zawsze ~ 0 @
Dodaj
Aktualizacia




4. Sprawdzanie obecnosci (recznie)

Zeby sprawdzi¢ obecnodé, w sekcji Sesje, klikamy przycisk Sprawdzanio

obecnosci przy danej ses;ji.

Sesidl Wazystkie v

Data Czas Typ

§,21p2025 00  Wszyscy studenci

aw.30p2025 00  Wszyscy studenci

pt.4lip2025 00  Wszyscy studenci

Wszystkie | Wszystide przeszle || Miesiace | Tygodnie || Dni

Opis Akgje
Regularne zajecia EI/ [ ]
Regulame zajecia L |
Regularne zajecia L |

Wybierz. v
oK

Nastepnie, wybieramy konkretny status przy danych uczestnikach. Opcjonalnie

mozemy dotqczy¢ jokie$ krotkie uwagi. Po zakonczeniu sprawdzania, klikamy

przycisk Zapisz frekwencje.

Imig / Nazwisko

AD Aleksandra Dudasz

TT TestowyT TestowyTT

E-mail o S U N Uwagi

Ustaw zbiorowo status dla
uzytkownikow  ~ o O

Nieoznaczeni
aleksandradudasz@pkedupl O O O O

darktomashi@gmail.com

Zapisz i pokaz nastepna strong




Poradnik powstat w

Centrum e-Edukacji Politechniki Krakowskiej

centrum e-edukacji

W razie powstania pytan prosimy o kontakt:

B3

ced@pk.edu.pl
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