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Wstep

Aktywnos$é¢ Frekwencja pozwala na oznaczanie obecnosci uczestnikdw
(studentéw) na naszym kursie. Zaleznie od jej ustawien, obecnosé moze
by¢ oznaczana przez prowadzgcego albo przez samych uczestnikow

(z mozliwoscig ograniczen czasowych dla poszczegdlnych statusdw).

1. Tworzenie Frekwencji

Zeby utworzyé nowq frekwencje, na stronie naszego kursu Wtgczamy tryb edycji
(zielony przycisk na pasku pod logiem platformy). Nastepnie, klikamy przycisk

Dodaj aktywnosc lub zasob i z listy aktywnosci wybieramy Frekwencja.

Modyfikuj ~

Dodaj aktywnosc lub zasob

Aktywnosci
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2. Ustawienia dziennilkka obecnosci

Nastepnie, zanim zaczniemy dodawal poszczegdlne sesje (instancje

sprawdzania obecnosci), musimy ustawi¢ opcje obowigzujgce catg aktywnosé.

2.1. Ogolne

Przede wszystkim, rozpoczynamy od ustawienia Nozwy (widoczna na stronie
kursu) oraz opcjonalnie mozemy réwniez dotqczy¢ jokis Opis (pod opisem

znajduje sie mozliwos¢ wyswietlania go na stronie kursu).

@ Dodawanie nowego Frekwencja do Temat 1e

Frekwencja

(a1 ]al1]|[@]e]=]|[sr]|[=]t

m Wyswietl opis na stronie kursu

2]

2.2. Ocensa

Nastepnie, mozemy zadecydowaé czy oznaczona obecnos$é bedzie w jokis

sposdb oceniana:

¢ Ocena- opcja ustalajgca styl/typ oceniania:
o Typ:
» Zaden - frekwencja nie bedzie oceniana.
* Punkt-ocenq za frekwencje bedzie wartos¢ punktowa.
= Skala - frekwencjo bedzie oceniana wg skali, ktéra bedzie

ustalona dla kursu.
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o Skala - (PRZY WYBRANIU TYPU - SKALA) z listy skal dostepnych na
naszym kursie wybieraomy tq, ktéra bedzie wykorzystywana do
oceny.

o Maksimum punktéw - (PRZY WYBRANIU TYPU - PUNKT) ustalomy
maksymalng ilo$¢ punktow.

e Kategoria ocen - pozwala ustali¢ kategorie, do ktdrej nalezeé bedzie
ocena za tg aktywnosé (kategorie trzeba utworzyé wczesniej w dzienniku

ocen).

e Prog zaliczeniowy - opcja ustalajgca prog zaliczeniowy.

COcena

Kategoria ocen >} Bez kategorii

Prog zaliczeniowy ©

2.3. Ogranicz dostep

Ograniczanie dostepu pozwala nam na ustawienie pewnych warunkdw, ktére

uczestnik musi osiggnqg¢ aby méc otworzy¢ frekwencje.

Ograniczenia dostepu ;
Zaden

Dodaj ograniczenie ..
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Jesli chodzi o same ograniczenia dostepne mamy takie warunki jak: ukonczenie

aktywnosci, data, ocena, grupa itd.

Dodaj ograniczenie ...
Ukoriczenie aktywnosci Wymaganie dotyczqce ukonczenia (lub nie) przez studenta
innej aktywnosci.
Ograniczony dostep do (lub od) okreslonej daty | godziny
Wymaganie dotyczqce osiggniecia przez studenta oceny
zgodnej z nadanymi warunkami.

Grupa Zezwala na dostep studentow nalezqcych do wybranej grupy

lub do wszystkich grup.

Grupa nadrzedna Zezwala na dostep studentéw nalezqcych do wybranej grupy

nadrzednej.
Profil uzytkownika Kontrola dostepu w oparciu o pola w profilu studenta
Zestaw ograniczen Dodaj zestaw zagniezdzonych ograniczen do zastosowania

ztozonej logiki.

Anuluj

Przyktadowo, gdy wybierzemy grupe, mozemy zezwoli¢ na dostep TYLKO dla
cztonkdw konkretnej grupy (lub ZABLOKOWAC dostep dla konkretnej grupy).

2.4. Ukonczenie aktywnosci

Opcja ukonczenie oktywnosci, pozwala nam na utworzenie pozycji dla tej
aktywnosci w raporcie ukonczenio aktywnosci, przez co mamy do dyspozycji
szybki podglqd, czy nasi uczestnicy ukonczyli danqg aktywnos$é na podstawie
warunkdw, ktére wybierzemy (raport dostepny w zaktadce Roporty, w bloku

Administracja).

o Sledzenie ukoriczenia - czy ta opcja zostanie uruchomiona dla tej
aktywnosci:

o Nie wykrywaj ukonczenia aktywnosci - opcja zostaje wytgczona.
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o Studenci mogq recznie oznaczyé te.. - kazdy z uczestnikdw na
stronie gtéwnej kursu bedzie miat mozliwosé oznaczenio tej
aktywnosci joko ukonczona.

o Pokaz aktywnos¢ jako ukoriczona,.. - ukonczenie bedzie oznaczone
na podstawie warunkow, ktére wybierzemy (tj. osiggniecie oceny).

e Oczekiwane ukonczenie do - informacja dla prowadzqgcego w raportach
do kiedy przewidywano ukonczenie aktywnosci (nie wptywa na dostep

przez uczestnikow).

Sledzenie ukoriczenio © | Pokaz oktywnosé jako ukoriczong, gdy warunki sq spetnione

Wymaga oceny @ Student musi otrzymac oceng, aby ukonczyc tg aktywnosc. P

Oczekiwane ukonczenie « — ~ n
Oczekiwane ukonczenie do marca 50 W Wigcz

Po zapisaniu wszystkich ustawien, nasza frekwencja zostanie utworzona

i mozemy przejsé do tworzenia/edycji poszczegdlnych sesji.
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3. Korzystanie z Frekwencji

W tym rozdziale, opisane zostanqg poszczegdlne sekcje frekwencji (zaktadki na

gdrze strony) zwracajgc uwage na ich funkcje oraz poszczegdlne opcje.

3.1. Sesje

W tej sekcji mamy mozliwos¢é podglagdu listy wszystkich utworzonych ses;ji

w ramach danej frekwencji (w rozumieniu - aktywnosci).

Frekwencja dla kursu = TEST TEST

Sesje

Sesje | Wszystkie

Typ

Opis

Wszystkie |

# Data

pon, 3 maj 2021

pon, 7 cze 2021

pon, 16 sie 2021

Wspélny

Wspélny

Wspélny

Wspélny

Regularne zajecia

Regularne zajgcia

Regularne zc

Regularne zajgcia

Wybierz...

Za pomocq dostepnych przyciskow i opcji, w tej sekcji mozemy:

1) Wyswietli¢ sesje dotyczqce konkretnej grupy (lub wszystkich uczestnikéw).

2) Filtrowac wyswietlane sesje na podstawie np. miesiecy, tygodni, itd.

3) Mie¢ podglad na dane sesje wraz z ogdlnymi informacjami o nich.

4) Sprawdzaé¢ obecnosé (mozliwosé oznaczaonia statuséw dla danego

studenta przy kazdej z sesji).

5) Edytowa¢ dangq sesje.
6) Usunqc¢ dangq sesje.

Sesje | Wszystkie

# Data

pon, 3 maj 2021
pon, 7 cze 2021
pon, 12 lip 2021

pon, 16 sie 2021

Typ

Wspdlny
Wspalny
Wspdolny

Wspolny

Opis

Regularne zajecia
Regularne zajecia
Regularne zajgc

Regularne zajgcia
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3.2. Dodgj sesje

W tej sekcji mamy mozliwo$é dodawania nowych sesji do naszej frekwencji.

Dodaj sesje

3.2.1. Dodaj sesje

e Typ sesji - jesli tryb grup jest uruchomiony na naszym
kursie (Ustawienia kursu) maomy mozliwos¢ wyboru czy
dana sesja dotyczy wszystkich uczestnikdw kursu
(wspolny) czy konkretnej grupy (orupo).

e Grupy-jesli wybierzemy typ grupa, w tym oknie wybieramy
dang grupe dla ktdrej sesja ma zostac utworzona.

e Datasesji-data dla ktérej dana sesja bedzie odpowiadad.

e Czas - godziny pomiedzy ktérymi dana sesja ma sie
odbywa¢ (w tych godzinach studenci bedq mogli
oznacza¢ swoj status LSLI samodzielne oznaczanie
bedzie uruchomione).

e Opis - opis wyswietlany na liscie sesji (jesli puste zostanie
wyswietlony domyslny opis - Regularne zajecia).

e Utwdrz wydarzenie w kalendarzu dla sesji - mozliwosé

dodania sesji joko wydarzenia do kalendarza kursu.

0 Wspdlny @ Grupa

30 2021

od] 00 00 dol 00 00
Gl EeE 7=k

w Utworz wydarzenie w kalendarzu dla sesji

2]




3.2.2. Dodaj sesje wielokrotnie

Mozliwos$é dodania sesji, zgodnie z powyzszymi ustawieniomi, wielokrotnie na

podstawie ponizszych opcji:

Powtarzaj w dniu:

Powtarzaj co:

Powtarzaj az do:

Powtarzoj powyzszq sesje - przycisk zezwalajocy na
powtarzanie danej ses;ji.

Powtarzaj w dniu -dzier tygodnio, w ktérym dana seria ma

zostac¢ powtarzana.
Powtarzaj co -ilos$¢ tygodni pomiedzy sesjami.

Powtarzaj az do-data do ktdrej sesja ma byé powtarzana.

m Powtarzaj powyzszq sesjg Y

BFPoniedziotek MWtorek MSrodo BCzwortek MPigtek BSobota MNiedziela

tydzien/tygodni

3.2.3. Rejestrowanie przez studenta

Mozliwosé zezwolenia na samodzielng rejestracje obecnosci:

Automatyczne oznaczanie
2]

Zezwdl studentom na rejestrowanie obecnosci - przycisk
zezwalojgcy na samodzielnq rejestracje obecnosci.

Automotyczne oznaczanie - mozliwosé witgczenia
automatycznego oznaczania (Tak = na podstawie ich
ostatniego  logowania do  kursu, Oznacz joko
nieoznaczone na koniec sesji = przy braku zmiany statusu

wybrany zostanie nieoznaczony).

B Zezwol studentom na rejestrowanie obecnosci

7

Wytqczone




3.3. Raport

W sekcji Raport mamy dostep do informacji na temat poszczegdlnych sesji wraz

z informacjq o ilosci uczestnikdw dla kazdego statusu, zdobytych punktach itd.

Naojwazniejsze informacje i opcje, ktére sq dla nas dostepne:

)

Mozliwos$¢ wyswietlenia tylko uczestnikdw konkretnej grupy (lub
wszystkich).

Mozliwos¢ filtrowania wyswietlanych sesji.

Informacje nt. poszczegdlnych sesji (tj. joki status ma dany uczestnik oraz
podsumowanie dla wszystkich na dole strony).

Informacje nt. ilosci osiggnietych statuséw przez danego studenta.
Informacje nt. odbytych sesji i zdobytych pkt przez danego studenta.
Mozliwosé (po zaznaczeniu okienka przy danych uczestnikach) wystania

wiadomosci do konkretnych studentdw.

Odbyte sesje ©

Zestow stotusdw 1

O S U N Sege Punky Procent
0.0%

00%

ooooooooooooooooo



3 4. Eksport

Za pomocq sekcji Eksport mamy mozliwos¢ pobrania informacji zawartych w tej

aktywnosci w formie pliku (poza platforme).

Grupa Wszyscy uczestnicy

Eksportuj wybranych uczestnikéw

Uczestnicy do wyeksportowania

Jesli chodzi o tworzenie wspomnianego pliku mamy kilka ustawien do wyboru:

e Grupa - wybieramy ktérzy uczestnicy majq by¢ zawarci w pliku (wszyscy
czy konkretna grupa).

e Eksportuj wybranych uczestnikdw - mozliwosé eksportu KONKRETNYCH
uczestnikdw.

e Uczestnicy do wyeksportowania - okno wyboru uczestnikdw (przy
aktywnej poprzedniej opcji).

e |dentyfikacja studenta po - dane personalne studenta zawarte w pliku.

o Wybierz wszystkie sesje - wszystkie utworzone sesje zostanq zawarte
w pliku.

e Dotgcz nadchodzqgce terminy - zawarte zostang réwniez nadchodzqce

sesje.
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e Dotgcz uwagi - zawarte zostang dodatkowe uwagi wystawione w ramach
poszczegdlnych sesji.

e Include session description-zawarte zostanqg opisy poszczegdlnych sesji.

e Poczaqtek okresu/Koniec okresu - jesli NIE eksportujemy wszystkich sesji
(opcja powyzej) w tych oknach okreslomy daty Z POMIEDZY ktérych, sesje
majq zostac dotgczone.

e Format-format w jokim dana frekwencja ma by¢ wyeksportowana.

Grupa Wszyscy uczestnicy

Eksportuj wybranych uczestnikow Nie

Uczestnicy do wyeksportowania

¥ Identyfikator studenta
¥ Numer ID
¥ E-mail

Identyfikacja studenta po

Wybierz w <ie sesje + Tok
Dotqcz nodchodzgce terminy m Tok
Dotgcz uwagi m Tok

Include session description m Tok

Poczqtek okresu

Koniec okresu

Format Pobierz w formacie Excel
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3.S. Zestaw statusow

W sekcji Zestaw statuséw mamy mozliwoséé edycji zarédwno catych zestawdw jak

i poszczegdlnych statusdw dostepnych w ramach sprawdzania obecnosci.

Zestaw statuséw

Zestaw statuséw 1(O S U N)

Dostepne dla studentéw (minuty)

(2] Automatycznie ustawiany, gdy nie jest zaznaczony @ Akcja ~

W ramach tej sekcji mozemy ustawiad:

e Skroét-kod pod ktérych wyswietlane bedq poszczegdlne statusy w ramach
sprawdzania obecnosci.

e Opis-petna nazwa statusdw.

e Punkty - ilos¢ punktdw przyznowana za dany status (jesli frekwencja jest
oceniana).

e Dostepny dla studentédw (minuty) - w przypadku gdy ZEZWALAMY NA
SAMODZIELNA ~ REJESTRACJE, mozemy  ustawié dostepnosé

poszczegdlnych statusdéw przez jakis okres w minutach od rozpoczecia

danegj sesji (np. 10 przy Obecnym = przez 10min od rozpoczecia sesji
student moze oznaczy¢ sie jako obecny).

e Automatycznie ustawiany.. - w przypadku gdy ZEZWALAMY NA
SAMODZIELNA REJESTRACJE, mozemy wybra¢ status, ktéry bedzie

automatycznie wybierany jesli czas danej sesji uptynie i student nie

wybierze innego (np. jesli wybierzemy nieobecny po zakonczeniu sesji
kazdy, kto nie wybrat innego statusu zostanie oznaczony joko nieobecny).
e Akcja-w tej czesci mozemy zaréwno ukry¢ jak i usunqgé dany status.

e Dodaqj-mozliwos$¢ dodania kolejnego statusu.
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Aktualizacja - przycisk za pomocqg, ktdérego mozna zaktualizowadé

utworzone sesje, na podstawie edytowanych statuséw.

Zestaw statuséw 1(O S U N)

Dostepne dla studentéw (minuty)
e

Obecny

Spéinienie

Usprawiedliwiony

Nieobecny

Aktualizacja

Automatycznie ustawiany, gdy nie jest zaznaczony @

Akcja




4. Sprawdzanie obecnosci (recznie)

Zeby sprawdzi¢ obecnodé, w sekcji Sesje, klikamy przycisk Sprawdzanio

obecnosci przy danej ses;ji.

Typ

Wspolny

pon, 23 lis 2020 Wspolny
pon, 30 lis 2020 Wspolny

pon, 7 gru 2020 Wspdlny

Opis

tak

Regularne zajgcia
Regularne zajgcia

Regularne zajecia

Nastepnie, wybieramy konkretny status przy danych uczestnikach. Opcjonalnie

mozemy dotqczy¢ jokie$ krotkie uwagi. Po zakonczeniu sprawdzania, klikamy

przycisk Zapisz frekwencje.

Regularne zajegcia

posortowana lista

Numer
ID E-mail

Ustaw status d

wszystkie

guest@torus.uckpkedupl ® O @& @

Zapisz frekwencje




Poradnik powstat w

Centrum e-Edukacji Politechniki Krakowskiej

centrum e-edukacji

W razie powstania pytan prosimy o kontakt:

B3

ced@pk.edu.pl

-

https://m.me/107224210901899

(TMessenger fanpage'a CED na FocebookuT)
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